CENTRE
j" DE GESTION

FINIST=R=

GUIDE DE PROCEDURE AGIRHE

1- Saisir une nouvelle demande

A. Créer un nouveau dossier
B. Compléter le formulaire
C. Transmettre le dossier au CDG

2- Suivre les dossiers

A. Suivre I'état d’avancement des demandes en cours
B. Consulter les avis émis par la CAP

Connectez-vous a AGIRHE

A. Créer un nouveau dossier

Dans l'onglet Instances, cliquez sur CAP puis sur Liste des dossiers et nouvelle demande

CENTRE Agirhe RH - Espace collectivité
}- DE GESTIO Centre de gestion du Finistére
Z - COMMUNE TEST

A tAgent~ X Collectivité~ i=L.D.Gestion~

° [ Sedéconnecter

B Prévention - BEDocuments~ ¥y Paramétres ~

» Bs actualités 2
actualités a lire

Liste des agents

Tableau de bord

CAP

ccp

- Actualités CDG

Conseil Médical

le 14/01/2026

Pramatinn interne 2024 * clatiire dec inecrintinns le 19/01/202A

Cliquez sur « INSTANCES »


https://hds.agirhe-cdg.fr/?dep=29

© ® Ssedéconnecter

r . ENTRE Agirhe RH - Espace collectivité
j‘ DE GESTIO Centre de gestion du Finistére
AN NISTER= Z - COMMUNE TEST

M 22Agent~ I Collectivité * :=L.D.Gestion~ Mvention ~ BDocuments~ %y Paramétres v

Liste des agents

Tableau de bord

Liste des dossiers et nouvelle demande J

actualités a lire

- Actualités CDG Conseil Médical

Promotion interne 2026 : cléture des inscriptions le 19/01/2026

La cléture des inscriptions a la promotion interne 2026 approche : le 19 janvier 2026 minuit.

-~ - P . - . Lo mAAAs . S T TR

Cliquez sur « CAP »

° [ Sedéconnecter

Agirhe RH - Espace collectivité
Centre de gestion du Finistére
Z- COMMUNE TEST

M ZfAgent~ I Collectivité~  i=L.D.Gestion~ Prévention > [EDocuments~ %4 Paramétres
Liste des agents
-
Tableau de bord cap »

CCP »
= Actua"tés CDG Conseil Médical »F actualités
actualités a lire

Cliquez sur « liste des dossiers et nouvelle demande »

Ou bien directement via le tableau de bord, cliquez sur ajouter une saisine et sélectionner le
motif de votre saisine :
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Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de gestion du Finistére
Z - COMMUNE TEST

A 2Agent~ M Collectivité~ =L.D.Gestion~ i@ instances™ @ Prévention~ BEjDocuments~ %z Paramétres~

<+ Absences et accidents de travail P -
Cliquez sur « Ajouter un dossier »
B2

Commission Administrative Paritaire E 2

dossiers en cours

dossiers finalisés

CAP A - Prochaine séance : le 28/04/2026 a 11: 3(RRFN{T 1= gty Fe o=l (s LA [ 111 1=BA 0 r 2.0 VP o L)

LV S R e T TG ERLENTCR WL LI LSRN Ajouter un dossier (date limite : 07/04/2026)

(CSLR SR (o1 BT TR EEN R LYVl RS Ajouter un dossier (date limite : 14/04/2026) | 2 dossiers en cours

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de gestion du Finistére
Z - COMMUNE TEST

M 22Agent~ I Collectivité~ i=L.D.Gestion~ 1@ Instances~ EIPrévention~ [EDocuments~ %g Paramétres~

Choisir une collectivité : Z-COMMUNETEST Type de saisine : | Sélectionnez un type de saisine | v |
Date de la séance : ‘ (Toutes) Etat de la saisine : | Tous | ¥ |
C I rimer, tou: t
+ Ajouterunesaisine Iquez gtii E: ﬁi&h er une SaISIne >>

Date de Date de Date
a Numéro Type de saisine Agent 3 Avis CAP Notification
création modification scéance

Refus de
titularisation ou

licenciement pour 06/02/202 28/04/202 1
a 027 insuffisance [ 6 m
professionnelle en
cours de stage
Refus de
titularisation ou
licenciement pour S 06/02/202 Transmis au 28/04/202
O 3028 o TEST Webbinaire 6 06/02/2026 cDG 5
professionnelle en
cours de stage
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Ajout d'une saisine

Choisissez une catégorie : ‘ Sélectionnez une catégorie

Choisissez le type de demande : ‘ Sélectionnez une demande

Sélectionnez la catégorie

hiérarchique et le type de demande

Puis cliquez sur Valider

B. Compléter le formulaire

Choisir le référent de la collectivité pour ce dossier (son adresse e-mail et son numéro de
téléphone se renseignent automatiquement).

Si le référent n’est pas présent dans la liste, vous pouvez |'ajouter en cliquant sur le bouton « +
» et en complétant les informations demandées.

Indiquer la personne a contacter, qui sera en mesure de répondre aux éventuelles questions du
CDG concernant ce dossier.

Complétez votre saisine

Ve ENTRE Agirhe RH - Espace collectivité
\\ }' DE GESTIO Centre de gestion du Finistére
NIST=R=

Z - COMMUNE TEST

A  tAgent~ MCollectivité~ =L D.Gestion > - a ionv @D - oy -

7 Laconecuvite

Choisir une collectivité Z - COMMUNE TEST

Choisir un référent % ‘ Mercide choisir un élément dans laliste ‘ v ‘

Adresse mail du référent ‘ ‘

Téléphone du référent ‘ ‘

> Lagent

Choisir un agent * [ Mercidechosirun sement dans i iste 1@

Grade de 'agent [

Qualité statutaire de I'agent [ J

Temps de travail [ J

> Motif de la saisine

Oencours destage
Oenfin de stage (refus de titularisation)

Licenciement %
Date d'effet souhaitée *

La date d'effet de la mesure proposée doit &tre postérieure & la date de laréunion de la CAP.
> Situation administrative de I'agent

Odirect
Oconcours
Qautres

Mode de recrutement dans le grade %

e e R TN e ) v
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Les champs marqués d’une étoile * sont obligatoires. Tant qu’ils ne sont pas complétés, I’envoi
du dossier au CDG ne sera pas possible.

Une fois le dossier complété, cliquez sur « Enregistrer la demande ».
Un message de confirmation s’affichera en vert pour valider I'enregistrement de votre demande.

rr ENTRE Agirhe RH - Espace collectivité
& }' DE GESTIO! Centre de gestion du Finistére
! == Z - COMMUNE TEST

M  BiAgent~ MCollectivité~ =L D.Gestion~ I@Instances~ E3Prévention~ EjDocuments~ % Paramétres =

La formation d'intégration a-t-elle é&té ©oul
salisée % Qen cours
réalisée Onen
Le fonctionnaire a-t-il bénéficié d’'une autre (O°”i
®

formation lors de la prise de fonctions % nen

> Signatures

L'agent atteste avoir pris connaissance dela Date et si de fagent (d compléter dir ur ire PDF d imprimer aprés avoir enregistrer la demande, bouton ci-dessous)

décision envisagée et de |a saisine

> Transmission dématérialisée des pieces a fournir

Ces pigces sont & télécharger au format PDF (2MO

Nom des piéces Etat Validée Fichier

maximum) aprés la validation de la demande. Les

piéces obligatoires sont indiquées en gras Dossier de suivi du stagisire Facultative ]
Fiche de poste Facultative [+]
Rapport circonstancié de I'autorité territoriale Obligatoire
v de Pagent Facultative [+]
Evaluations de stage Facultative [+]
Attestati gnation dintégration = Facultati |
—Cliquez sur « Enregistrer la.demande »
Autre pigce justificative Facultative [+]
Fiches d'impact Facultative [+]
Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale Obligatoire [+]

Votre de ourrez la tr au CDG aprés dépdt des piéces justil i

Une fois le dossier enregistré, vous pouvez quitter le dossier en cliquant sur ety

revenir a tout moment.

Lorsque vous enregistrez simplement la demande, celle-ci reste visible de votre co6té mais n’est
pas transmise au CDG. Cela vous permet d'y revenir ultérieurement pour la compléter ou la
modifier.
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C. Transmettre le dossier au CDG

Cliquez sur Imprimer pour télécharger I'imprimé complété, qui se génére en format PDF.

> Transmission dématérialisée des piéces a fournir

Ces piéces sont a télécharger au format PDF (2 MO T Etat Validée Fichier
maximum) aprés lavalidation de la demande. Les
pigces obligatoires sont indiquées en gras Dossier de suivi du stagiaire Facultative +]
Fiche de poste Facultative [+]
Rapport circonstancié de 'autorité territoriale Obligatoire h
Cvde 'agent Facultative 1]
Evaluations de stage Facultative 1]
Attestation de formation d'intégration Facultative 1]
- - .
weseessEliquez sur « Imprimer »-- 8
Autre pigce justificative Facultative 1]
Fiches d'impact Facultative 1]
Saisine datée et signée par 'Autorité Territoriale Obligatoire [+]
‘ < Retour ‘ + Enregistrer la demande I. =» Transmettre au CDG
Votre demande a bien été enregistrée. Vous pourrez |a transmettre al E justificatives.

Vous pouvez quitter le dossier en cliquant sur et y revenir a tout moment.

Apres signature de l'autorité territoriale et de I'agent concerné sur I'imprimé que vous avez
téléchargé, veuillez ajouter ce document dans les piéces a transmettre.

Vous pouvez ajouter les pieces justificatives demandées. Certaines sont obligatoires, d’autres
facultatives, mais il est recommandé de transmettre un maximum d’éléments. Le rapport
circonstancié est libre quant a sa forme. Les pieces doivent étre transmises exclusivement au
format PDF.

> Transmission dématérialisée des piéces a fournir

Ces !)\acessonfatalec.har%eraufnrmat PDF (2MO Nom des pié Etat Validée Fichier

maximum) aprés |a validation de |la demande. Les

piéces obligatoires sontindiquées en gras Daossier de suivi du stagiaire Facultative [ +]
Fiche de poste Facultative [+]
Rapport circonstancié de I'autorité territoriale Obligatoire [ +]
CV de 'agent Facultative [+]
Evaluations de stage Facultative [+]
Attestation de formation d'intézration Facultative [+]
Récapitulatif des sbsences de 'agent Facultative [+]

- = =

Autre pigce justificative C I | q u eZ ICI reiie 7]

Fiches d'impact Facultative
Saisine datée et signée par l'Autorité Territoriale Obligatoire n

‘ < Retour | ~ Enregistrer lademande => Transmettre au CDG

Votre demande a bien été enregistrée. Vous pourrez la transmettre au CDG aprés dépét des pigces justificatives.
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Téléchargement d'une piéce . . .
Cliquez ici

Pigce justificative:

Fichier (pdf, taille max 2 M@) :| Choisir un fichier | AfEun fichier n'a été sélectionné

Télécharger le fichier

Téléchargement d'une piéce
Cliquez sur « Telecharger le fichier »

Pigce justificative :

Fichier (pdf, taille max 2 Mr _hoisir un fichier | Aucun fichier n'a ét€ sélectionné
I Télécharger le fichier

Cliguez sur « Transmettre au CDG » pour valider I'envoi de votre dossier. Celui-ci devient alors
accessible au CDG dans sa version finalisée.

> Transmission dématérialisée des piéces a fournir

Ces pigces sont 3 télécharger au format PDF (2 MO

Nom des piéces Etat Validée Fichier
maximum) aprés |a validation de lademande. Les
piéces obligatoires sont indiquées en gras Dossier de suivi du stagiaire Facultative [+]
Fiche de poste Facultative [+]
Rapport circonstancié de 'autorité territoriale Obligatoire [+]
CVde lagent Facultative [+]
Evaluatigns de stage Facultative [+]
Cliquez.sur « Transmettre au CDG »
Recapitulatif des absences de I'agent. Facultative [+]
Autre pigce justificative Facultative [+]
Fiches d'impact Facultative [+]
Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale Obligatoire h
Votre demande a bien été enregistrée. Vous pourrez la transmettre au CDG aprés dépét des pigces justificatives.

Une notification est immédiatement envoyée par e-mail aux conseilléeres RH en charge des
instances. Il n’est donc pas nécessaire de transmettre votre dossier par courriel ou par courrier.
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A. Suivre I'état d’avancement des demandes en cours

Vous pouvez retrouver vos dossiers Via « le tableau de bord » de la page d’accueil ou en
cliguant sur « Instances / Nouvelle saisine - dossiers en cours »

Pour afficher tous vos dossiers, sélectionnez (Toutes) dans la liste déroulante de la Date de la
séance

r ' ® ENTRE Agirhe RH - Espace collectivité

DE GESTIO Centre de gestion du Finistére
QUST=R=_ Z - COMMUNE TEST

M  fpgent- IMCollectivité~ I=L.D.Gestion~ i@ Instances~ @3Prévention- BEDocuments~ g Paramétres -

Liste des saisines de la Commission Administrative Paritaire

Choisir une collectivité : 7 - COMMUNE TEST v Type de saisine : | Sélectionnez un type de saisine ‘ L |

Date de la séance : Etat de la saisine : | Tous ‘ v |

Supprimer tous les filtres]

+ Ajouter une saisine
Date de Datede Date

| | Numéro Type de saisine ) ) . Notification
création medification scéance

Refus de titularisation
ou licenciement pour
] 3028 insuffisance TEST Webbinaire 06/02/2026 06/02/2026 Annulé 28/04/2026
professionnelle en
cours de stage
Refus de titularisation
ou licenciement pour
O 3033 insuffisance 10/02/2026
professionnelle en
cours de stage
Refus de titularisation
ou licenciement pour
] 3034 insuffisance TEST Webbinaire 10/02/2026 10/02/2026
professionnelle en
cours de stage
Refus de titularisation
ou licenciement pour
O 3036 insuffisance TEST Webbinaire 12/02/2026 12/02/2026
professionnelle en
cours de stage

M 4 B > w Talledelapage;| 20] - | Page sur 1, slément(s) 124 surd,

28/04/2026

=]}

28/04/2026

28/04/2026

=]}

L'état d’avancement des dossiers est indiqué dans la colonne Etat. Il en existe plusieurs :

Etat du dossier N::loudgrsus:;n Ajj?ll;:ir?t?a?iif:ses
v v
X X
X X
v v
X v
Instruit par le CDG X X
X X
Annulé X X
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B. Consulter les avis émis par la CAP

Notification

Date de création Etat

260612025 Favorable / Défavorable

téitularisation d'un travailleur 07/05/2025

Cliquez sur « notification » pour obtenir I'avis
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